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ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

Με την παρούσα προβλέπεται η βιβλιοδέτηση των αποφάσεων και των απομαγνητοφωνημένων πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου για μέρος του έτους 2018 και μέρος του έτους 2019 (από απόφαση 1491/2018 έως απόφαση 1450/2019 σε ό,τι αφορά στις αποφάσεις και από 25η συνεδρίαση της 12/11/2018 έως 32η συνεδρίαση της 25-11-2019 σε ό,τι αφορά στις συνεδριάσεις) καθώς και η  βιβλιοδέτηση αποφάσεων Οικονομικής Επιτροπής & Επιτροπής Ποιότητας Ζωής ετών 2018 και 2019, με σκοπό την προστασία, διατήρηση, διάσωση, φύλαξη και αρχειοθέτηση  του έντυπου υλικού. 
Η ενδεικτική δαπάνη υπολογίζεται στο ποσό των 1.178 €, συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α 24% και θα βαρύνει τον Κ.Α. 10.010/6615.01.01 οικ. Έτους 2020.
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Α) Όσον αφορά το Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης Δημοτικού Συμβουλίου
· Η βιβλιοδεσία θα γίνει κατά τρόπο παρόμοιο σε διαστάσεις, χρώμα και εργασία με το δείγμα της Υπηρεσίας.

· Η κόλλα βιβλιοδεσίας που θα χρησιμοποιηθεί για την συγκόλληση των μονόφυλλων θα είναι ψυχρή εύκαμπτη άριστης ποιότητας.

· Το εσώφυλλο που θα χρησιμοποιηθεί θα πρέπει να είναι 150 γραμμαρίων τουλάχιστον και να μπει στη ροή του φύλλου και όχι κόντρα. 

· Κατά τη διαδικασία της βιβλιοδέτησης πρέπει να αφαιρούνται όλα τα συρραπτικά, καρφίτσες, συνδετήρες κ.λ.π.  και να διορθώνονται τα τσαλακωμένα φύλλα εάν υπάρχουν.

· Οι χάρτες – σχέδια που επισυνάπτονται  θα πρέπει να ξεδιπλωθούν και να βιβλιοδετηθούν έτσι ώστε να μπορούν να ανοίγουν σε όλο το φάσμα τους για τυχόν χρήση. 

· Στην παραλαβή των τόμων αν διαπιστωθεί κάποιο σφάλμα ή παράλειψη που δεν είναι σύμφωνο με τα παραπάνω επιστρέφεται  για αντικατάσταση χωρίς επιπλέον επιβάρυνση. 

· Η Υπηρεσία έχει προχωρήσει σε διαχωρισμό του αρχείου σε τόμους, αναγράφοντος το λεκτικό της ράχης κάθε τόμου ώστε κατά τη βιβλιοδέτηση να ελαφρύνει κατά πολύ τις εργασίες του Βιβλιοδέτη. 

· Στη ράχη θα πρέπει να εμπεριέχονται οι πληροφορίες του τόμου (π.χ. Δ.Θ., Αποφάσεις & Πρακτικά, έτος, αριθμός συνεδριάσεων και αποφάσεις που περιλαμβάνονται σε αυτές σε ό,τι αφορά στους τόμους των αποφάσεων και Δ.Θ., Συνεδριάσεις Δ.Σ., έτος και αριθμός συνεδριάσεων για ό,τι αφορά στους τόμους των συνεδριάσεων), με χρυσά γράμματα.  Τα γράμματα να είναι κεφαλαία τύπου Νεοελληνικής γραφής 12άρια και οι αριθμοί 14άρια.   

· Tο πάχος της ράχης των τόμων δεν θα πρέπει να ξεπερνά τα 5,00 cm

Τόμοι προς βιβλιοδέτηση:
	A/A
	ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΙΣ
	ΕΤΟΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	25η ΕΙΔΙΚΗ
	2018
	1491
	1 τόμος πάχους 2,00 cm περίπου

	2
	26η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2018
	1492-1577
	1 τόμος πάχους 2,50 cm περίπου

	3
	27η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2018
	1578-1679
	1 τόμος πάχους  4,00 cm περίπου

	4
	28η ΤΑΚΤΙΚΗ 
	2018
	1680-1789
	1 τόμος πάχους 5,00 cm περίπου

	5
	29η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2018
	1790-1874
	1 τόμος πάχους 4,00 cm περίπου

	6
	30η ΕΙΔΙΚΗ-32η ΕΙΔΙΚΗ
	2018
	1875-1942
	1 τόμος πάχους 4,50 cm περίπου

	7
	1η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1-107
	1 τόμος πάχους 4,50 cm περίπου

	8
	2η ΕΙΔΙΚΗ- 3η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	108-229
	1 τόμος πάχους 3,50 cm περίπου

	9
	4η ΕΙΔΙΚΗ- 5η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	230-299
	1 τόμος πάχους 2,00 cm περίπου

	10
	6η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	300-394
	1 τόμος πάχους  5,50 cm περίπου

	11
	7η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	395-480
	1 τόμος πάχους  3,00 cm περίπου

	12
	8η ΤΑΚΤΙΚΗ – 9η  ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	481-572
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	13
	10η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	573-659
	1 τόμος πάχους 5,00 cm περίπου

	14
	11η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	660-761
	1 τόμος πάχους 3,50 cm περίπου

	15
	12η ΕΙΔΙΚΗ-13η ΕΙΔΙΚΗ
	2019
	762-824
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	16
	14η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	825-887
	1 τόμος πάχους 3,50 cm περίπου

	17
	15η ΕΙΔΙΚΗ 

– 21η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	888-1006
	1 τόμος πάχους 4,00 cm περίπου

	18
	22η ΕΙΔΙΚΗ
– 25η ΕΙΔΙΚΗ
	2019
	1007-1083
	1 τόμος πάχους 4,00 cm περίπου

	19
	26η ΤΑΚΤΙΚΗ 

– 27η ΕΙΔΙΚΗ
	2019
	1084-1124
	1 τόμος πάχους 2,00 cm περίπου

	20
	28η ΤΑΚΤΙΚΗ-30η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1125-1242
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	21
	31η ΤΑΚΤΙΚΗ 

– 32η ΤΑΚΤΙΚΗ     - ΕΙΔΙΚΗ 11-12-2020
	2019
	1243-1343
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου


	22
	33η ΕΙΔΙΚΗ 
– 34η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1344-1450
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου


	23
	ΠΙΝΑΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ & ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ
	2018
	      ------
	1 τόμος πάχους 2,00 cm περίπου

	24
	ΠΙΝΑΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ & ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ
	2019
	      ------
	1 τόμος πάχους 1,50 cm περίπου

	                                                                                                                   Σύνολο τόμων 24




	A/A
	ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ
	ΕΤΟΣ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	27η ΤΑΚΤΙΚΗ 
– 32η ΕΙΔΙΚΗ
	2018
	1 τόμος πάχους 3,50 cm περίπου

	2
	1η ΤΑΚΤΙΚΗ 

– 6η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	3
	7η ΤΑΚΤΙΚΗ 

– 10η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1 τόμος πάχους 2,50 cm περίπου

	4
	11η ΤΑΚΤΙΚΗ 

– 21η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1 τόμος πάχους  3,00 cm περίπου

	5
	22η ΕΙΔΙΚΗ 

– 27η ΕΙΔΙΚΗ
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	6
	28η ΤΑΚΤΙΚΗ 
– 32η ΤΑΚΤΙΚΗ
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00 cm περίπου

	                                                                                 Σύνολο τόμων 6


                                                    ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ
	ΑΞΙΑ 

	1
	ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΚΑΙ ΠΙΝΑΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ - ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΓΙΑ ΤΑ ΕΤΗ 2018- 2019 (ΑΠΟΦ. 1491/2018-1343/2019) 
Τόμοι διαστάσεων εξωτερικού περιβλήματος Α4 του Τμ. Διοικητικής Υποστήριξης Δημοτικού Συμβουλίου
	Tεμ.
	24
	10,00
	240,00 €

	2
	ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΓΙΑ ΤΑ ΕΤΗ 2018-2019 (από 29/10/2018 έως 25/11/2019)

Τόμοι διαστάσεων εξωτερικού περιβλήματος Α4 του Τμ. Διοικητικής Υποστήριξης Δημοτικού Συμβουλίου
	Tεμ.
	6
	10,00
	60,00 €

	
	
	
	
	      Σύνολο
	300,00 €

	
	
	
	
	Φ.Π.Α. 24%
	72,00 €

	
	
	
	
	Σύνολο με Φ.Π.Α.
	372,00€


Β) Όσον αφορά το Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης Οικονομικής Επιτροπής και Επιτροπής Ποιότητας Ζωής
1. Οι τόμοι βιβλιοδέτησης θα έχουν εξώφυλλο διαστάσεων  22,00Χ30,00 cm.
2. Οι τόμοι που θα βιβλιοδετηθούν θα πρέπει να είναι πανόδετοι με δερματόδετη ράχη, χρώματος μαύρο.

3. Το πάχος της ράχης κάθε τόμου θα κυμαίνεται κατά μέσο όρο από 3,00-4,00 cm.  Ειδικότερα όμως το Τμήμα θα έχει το αποκλειστικό δικαίωμα και την ευχέρεια να δώσει πρόσθετες οδηγίες για το μέγεθος του κάθε τόμου λαμβάνοντας υπόψη την προοπτική της καλής χρήσης και διατήρησης του αρχείου.
4. Το πάχος του εξώφυλλου  θα πρέπει να είναι όχι λιγότερο από 3,50 mm.
5. Στη ράχη του κάθε τόμου θα αναγράφονται με χρυσά γράμματα το έτος, ο αύξων αριθμός του τόμου και ο αύξων αριθμός των αποφάσεων. 

Οι αριθμοί να είναι γραφής 14αρια. 

6. Η κόλλα που θα χρησιμοποιηθεί πρέπει να είναι ΑΤΛΑΚΟΛ ή ΡΑΚΟΛ

7. Το εσώφυλλο που θα χρησιμοποιηθεί θα πρέπει να είναι 150 γραμμαρίων τουλάχιστον και να τοποθετηθεί στη ροή του φύλλου και όχι κόντρα.

8. Κατά τη διαδικασία της βιβλιοδέτησης πρέπει να αφαιρούνται όλα τα συρραπτικά, καρφίτσες, συνδετήρες κ.λ.π. από τις ημερήσιες διατάξεις και τις  αποφάσεις και να διορθώνονται τα τσαλακωμένα φύλλα εάν υπάρχουν.

9.Τυχόν διευκρινίσεις για τα παραπάνω  να απευθυνθούν στο Τμήμα.

10. Εάν στην παραλαβή των τόμων διαπιστωθεί κάποιο σφάλμα ή παράλειψη που δεν είναι σύμφωνο με τα παραπάνω, επιστρέφονται για αντικατάσταση χωρίς επιπλέον επιβάρυνση. 

11. Το Τμήμα έχει προχωρήσει σε διαχωρισμό του αρχείου του σε τόμους, με τα χαρακτηριστικά του κάθε τόμου αναγεγραμμένα, έτσι ώστε κατά την βιβλιοδέτηση να ελαφρύνει κατά πολύ τις εργασίες του Βιβλιοδέτη.

Τα προς βιβλιοδέτηση αρχεία έχουν ως κάτωθι:

	Α/Α
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ

Ο.Ε
	ΕΤΟΣ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	1-40
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	2
	41-100
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	3
	101-165
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	4
	166-235
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	5
	236-305
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	6
	306-355
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	7
	356-421
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	8
	422-470
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	9
	471-525
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	10
	526-600
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	11
	601-655
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	12
	656-720
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	13
	721-784
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	14
	785-820
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	15
	821-870
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	16
	871-940
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	17
	941-1000
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	18
	1001-1030
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	19
	1031-1090
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	20
	1091-1149
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	21
	1150-1205
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	22
	1206-1260
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	23
	1261-1315
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	24
	1316-1349
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	25
	1350-1355
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	26
	1356-1418
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	27
	1419-1465
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	28
	1466-1505
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	29
	1506-1548
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	30
	1549-1553
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	31
	1554-1620
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	32
	1621-1659
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	33
	1660-1661
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	34
	1662-1692
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	35
	1693-1700
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	36
	1701-1742
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm


	Α/Α
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ Ε.Π.Ζ.
	ΕΤΟΣ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	1 – 74
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	2
	75-144
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	3
	145-208
	2018
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm


	Α/Α
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ

Ο.Ε
	ΕΤΟΣ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	1-48
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	2
	49-94
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	3
	95-150
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	4
	151-194
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	5
	195-240
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	6
	241-285
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	7
	286-330
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	8
	331-375
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	9
	376-420
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	10
	421-432
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	11
	433-480
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	12
	481-505
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	13
	506-550
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	14
	551-605
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	15
	606-659
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	16
	660-699
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	17
	700-750
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	18
	751-803
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	19
	804-833
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	20
	834-842
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	21
	843-870
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	22
	871-917
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm


	Α/Α
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ Ε.Π.Ζ.
	ΕΤΟΣ
	ΤΟΜΟΙ

	1
	1-47
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	2
	48-83
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	3
	84-132
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm

	4
	133-195
	2019
	1 τόμος πάχους 3,00-4,00 cm


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ
	ΑΞΙΑ 

	1
	Βιβλιοδέτηση σε τόμους διαστάσεων εξωτερικού περιβλήματος 22,00Χ30,00cm
	Τεμ.
	65
	10
	650,00€

	
	Σύνολο:
	650,00€

	
	Φ.Π.Α.24%:
	156,00€

	
	Σύνολο με Φ.Π.Α. 24%:
	806,00€


Επιπλέον και για τα  δύο (2) τμήματα

Προκειμένου να ικανοποιούνται οι απαιτήσεις για την τήρηση του απορρήτου και της ασφάλειας της επεξεργασίας προσωπικών δεδομένων που μπορεί να εμπεριέχονται στα ανωτέρω αρχεία, θα πρέπει να λαμβάνονται τα κατάλληλα μέτρα για να ελαχιστοποιηθεί ο κίνδυνος διαρροής ή μη εξουσιοδοτημένης πρόσβασης   στα αρχεία που θα βιβλιοδετηθούν, τα οποία πρέπει να είναι τα εξής:

α) ο ανάδοχος που επεξεργάζεται κατά το χρονικό διάστημα της σύμβασης, αρχεία που μπορεί 
να εμπεριέχουν προσωπικά δεδομένα, υποχρεώνεται ειδικώς στο απόρρητο της επεξεργασίας και δεσμεύεται  εγγράφως  με 
 κατάλληλη δήλωση εμπιστευτικότητας, η οποία θα παραδίδεται από αυτόν στα Τμήματα την στιγμή της παραλαβής των τόμων προς βιβλιοδέτηση.

β) ο ανάδοχος θεωρείται αποκλειστικά υπεύθυνος προστασίας του φυσικού υλικού καθώς και του περιεχομένου αυτού από κινδύνους φυσικής 
καταστροφής και από εξαγωγή αρχείων ή δεδομένων από το περιεχόμενο 
του αρχείου προς βιβλιοδεσία είτε έντυπα (πχ εκτυπώσεις αντιγράφων) είτε 
ηλεκτρονικά (πχ χρήση φωτογραφικών μηχανών, scanner κα) εκτός αν 
υπάρχει η σχετική έγκριση από το Δήμο Θεσσαλονίκης, από την στιγμή της 
παραλαβής του από αυτόν, έως την στιγμή παράδοσης στην υπηρεσία, των βιβλιοδετημένων τόμων.
ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ
	ΑΞΙΑ 

	1.
	Τόμοι διαστάσεων εξωτερικού περιβλήματος 22,00Χ30,00 cm Αποφάσεων Δημοτικού Συμβουλίου,Οικονομομικής Επιτροπής και Επιτροπής Ποότητας Ζωής και  Πρακτικών Συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου
	Τεμ.
	95
	10,00
	950,00€

	
	Σύνολο:
	950,00€

	
	Φ.Π.Α.24%:
	  228,00 €

	
	Σύνολο με Φ.Π.Α. 24%:
	1.178,00€


Οι Συντάξαντες
            
 Η Αν. Προϊσταμένη

Η Αν. Προϊσταμένη 




                                Τμήματος

      Διεύθυνσης

Για το Τμ.ΔΥ Δημ.Συμβουλίου

Εμμανουήλ Παπαδόπουλος

Αντώνιος Τζεμίντιμπης 
     
Για το Τμ. ΔΥ Ο.Ε. Και Ε.Π.ΟΙ.ΖΩ 
Αλτιντασιώτου Κυριακή 

      Αγνή Κόλια

  Δόμνα Πασχαλίδου
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