
Περίγραµµα θέσης εργασίας 

Ενότητα 1. Γενικά στοιχεία της θέσης εργασίας 
Γενική ∆ιεύθυνση: Γενική ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικών και Οικονοµικών Υπηρεσιών

∆ιεύθυνση: Βιβλιοθηκών και Μουσείων

Τµήµα: Κεντρικής Βιβλιοθήκης

Άµεσα Προϊστάµενος (τίτλος): Προϊστάµενος Τµήµατος Κεντρικής Βιβλιοθήκης

Άµεσα Υφιστάµενοι (τίτλοι):

Τίτλος θέσης:
Υπάλληλος Τµήµατος Κεντρικής Βιβλιοθήκης - Υπάλληλος 
υποστήριξης ηλεκτροµηχανολογικών εγκαταστάσεων-Τεχνίτης

Κλάδος / Ειδικότητα: ∆Ε Ηλεκτρολόγων,  ∆Ε Τεχνιτών

Ενότητα 2. Καθήκοντα της θέσης εργασίας. 
Κύρια καθήκοντα: 
(τα κύρια καθήκοντα απορρέουν από τις αρµοδιότητες του ΟΕΥ που αφορούν τη συγκεκριµένη θέση 
εργασίας)

Τήρηση των προβλεποµένων καθηκόντων των τεχνικών - τεχνιτών Ηλεκτρολόγων όπως περιγράφονται από
τις  θέσεις  εργασίας  των  αρµόδιων  Υπηρεσιών  (π.χ.  ∆/νση  Κατασκευών  και  Συντηρήσεων,  Τµήµα
Ηλεκτροµηχανολογικών  Εγκαταστάσεων), µε καθήκον την υποστήριξη των  χώρων εκδηλώσεων της ∆/νσης
Βιβλιοθηκών & Μουσείων µε εξειδίκευση των καθηκόντων τους όπως αναφέρονται κατωτέρω:
-Συνεχής παρουσία στο κτίριο µε την τήρηση ευέλικτου ωραρίου εργασίας κατά τις απογευµατινές 
  ώρες και τα Σαββατοκύριακα
-Χειρισµός ψηφιακής κονσόλας φωτισµού αιθουσών
-Ρύθµιση φωτισµού χώρων  
-Χειρισµός µικροφωνικής εγκατάστασης 
-Τεχνική υποστήριξη εκδηλώσεων και συντήρηση ηλεκτροµηχανολογικών εγκαταστάσεων των κτιρίων της
∆/νσης

Ενότητα 3. ∆ιαδικασίες που αφορούν τη συγκεκριµένη θέση εργασίας
∆ιαδικασίες:

      
1. ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΕΚ∆ΗΛΩΣΕΩΝ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΩΝ  

               ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΞΟΠΛΙΣΜΩΝ

Ενότητα 4. Απαιτήσεις της θέσης εργασίας για γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία. 
Βασικές γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία: 
(προσδιορίζεται επακριβώς το είδος και το επίπεδο των γνώσεων και των δεξιοτήτων που απαιτούνται για την
εκτέλεση κάθε καθήκοντος)

Εκπαίδευση: Όπως προβλέπονται από τα περιγράµµατα των θέσεων εργασίας των αρµοδίων Υπηρεσιών.

Βασικές γνώσεις:  ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΟΣ.

∆εξιότητες / Ικανότητες:

Ξένες γλώσσες: 
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Εµπειρία:  Στη συντήρηση και επισκευή ηλεκτροµηχανολογικών εγκαταστάσεων. 

Ενότητα 5. Έλεγχος και έγκριση από Προϊσταµένους 
Ο Προϊστάµενος
του Τµήµατος:

Ο Προϊστάµενος
της ∆/νσης

κ.α.α.:
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