
Περίγραµµα θέσης εργασίας 

Ενότητα 1. Γενικά στοιχεία της θέσης εργασίας 

Γενική ∆ιεύθυνση: ∆οικητικών & Οικονοµικών Υπηρεσιών

∆ιεύθυνση: Βιβλιοθηκών & Μουσείων

Τµήµα: Βιβλιοθηκονοµικής Υποστήριξης & Βιβλιοδεσίας

Άµεσα Προϊστάµενος (τίτλος):
Προϊστάµενος Τµήµατος Βιβλιοθηκονοµικής Υποστήριξης
& Βιβλιοδεσίας

Άµεσα Υφιστάµενοι (τίτλοι):

Τίτλος θέσης:  Τεχνίτης Βιβλιοδέτης
Κλάδος / Ειδικότητα: ∆Ε/ΥΕ  Ειδικότητα Τεχνίτη Βιβλιοδέτη

Ενότητα 2. Καθήκοντα της θέσης εργασίας. 

Κύρια καθήκοντα: 
(τα κύρια καθήκοντα απορρέουν από τις αρµοδιότητες του ΟΕΥ που αφορούν τη συγκεκριµένη θέση
εργασίας)

 
Eπιµελείται το «δέσιµο» βιβλίων, περιοδικών και κάθε άλλου έντυπου υλικού, της ∆/νσης 

Βιβλιοθηκών. Αναλαµβάνει εργασίες καλλιτεχνικής βιβλιοδεσίας και αποκαθιστά τη 

βιβλιοδεσία παλαιών, φθαρµένων ή σπάνιων βιβλίων.

Ενότητα 3. ∆ιαδικασίες που αφορούν τη συγκεκριµένη θέση εργασίας

∆ιαδικασίες:

 
 ΑΝΑΒΙΒΛΙΟ∆ΕΣΙΑ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΤΟΥ ΕΝΤΥΠΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΤΗΣ ∆/ΝΣΗΣ

Ενότητα 4. Απαιτήσεις της θέσης εργασίας για γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία. 

Βασικές γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία: 
(προσδιορίζεται επακριβώς το είδος και το επίπεδο των γνώσεων και των δεξιοτήτων που απαιτού-
νται για την εκτέλεση κάθε καθήκοντος)

Εκπαίδευση: 
Πτυχίο ή ∆ίπλωµα Επαγγελµατικής Κατάρτισης, από δηµόσια ή ιδιωτικά ΙΕΚ.
Επιθυµητή η γνώση γραφιστικής.

Βασικές γνώσεις: 
Χρήση διπλωτικών, κοπτικών, συρµατορραφικών και κολλητικών µηχανών.

∆εξιότητες / Ικανότητες:  
Αισθητική, φαντασία και δηµιουργικότητα.
Συνεχής ενηµέρωση για τις εξελίξεις της τεχνολογίας.
Συνεχής εκπαίδευση στα µηχανήµατα νέας τεχνολογίας και στις εναλλακτικές µεθόδους που 
αναπτύσσονται.

Ξένες γλώσσες:  
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Επιθυµητή η γνώση µίας ξένης γλώσσας.
Εµπειρία:  
Η εµπειρία που αποκτάται από την αντίστοιχη Σχολή Επαγγελµατικής Κατάρτισης (συνήθως διετής 
εκπαίδευση).

Ενότητα 5. Έλεγχος και έγκριση από Προϊσταµένους 

Η Αναπληρώτρια 
Προϊσταµένη
του Τµήµατος:

Ο Προϊστάµενος
της ∆/νσης:

κ. α. α.
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