
Περίγραµµα θέσης εργασίας 
Ενότητα 1. Γενικά στοιχεία της θέσης εργασίας 

Γενική ∆ιεύθυνση: ∆ιοικητικών και Οικονοµικών Υπηρεσιών

∆ιεύθυνση: Εκπαίδευσης και  Αθλητισµού

Τµήµα: Τµήµατα Σχολικής Μέριµνας 

Άµεσα Προϊστάµενος (τίτλος): Προϊστάµενος  Τµηµάτων  Σχολικής Μέριµνας   

Άµεσα Υφιστάµενοι (τίτλοι):         -

Τίτλος θέσης:
Υπάλληλος Τµηµάτων Σχολικής Μέριµνας- 
Σχολικός φύλακας 

Κλάδος / Ειδικότητα: ∆Ε

Ενότητα 2. Καθήκοντα της θέσης εργασίας. 

Κύρια καθήκοντα: 

1. Η εµφανή παρουσία του

2. Η επιτήρηση της καλής κατάστασης των κτιριακών εγκαταστάσεων του σχολείου

3. Η επιτήρηση της καλής κατάστασης των υπαίθριων χώρων του σχολείου

4. Ο έλεγχος της εισόδου εξωσχολικών ατόµων σε χώρους του σχολείου.

5.  Η  διαπίστωση  επάρκειας  λειτουργίας  φωτισµού  των  εξωτερικών  και  εσωτερικών  χώρων,  καθώς  και  λοιπών

εγκαταστάσεων του σχολείου

6. Η επίβλεψη της ασφάλισης των χώρων του σχολείου.

7. Η ενηµέρωση για οποιαδήποτε συµβάν του ∆ιευθυντή του σχολείου, του αρµοδίου προσώπου του ∆ήµου και της καθ΄ ύλη

αρµόδιας Υπηρεσίας (π.χ. Αστυνοµία, Πυροσβεστική κ.λ.π.)

8. Η συµπλήρωση και υπογραφή του δελτίου συµβάντων – παρουσίας ασκούµενου.

9. Η ενηµέρωση του ∆/ντή του σχολείου από ζητήµατα ή συµβάντα που προκύπτουν  από ή και µεταξύ των µαθητών   

Ενότητα 3. ∆ιαδικασίες που αφορούν τη συγκεκριµένη θέση εργασίας

∆ιαδικασίες:

ΜΕΡΙΜΝΑ ΓΙΑ ΤΗ  ΦΥΛΑΞΗ ΤΩΝ ΣΧΟΛΙΚΩΝ ΜΟΝΑ∆ΩΝ

Ενότητα 4. Απαιτήσεις της θέσης εργασίας για γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία. 

Βασικές γνώσεις, δεξιότητες και εµπειρία: 

(προσδιορίζεται επακριβώς το είδος και το επίπεδο των γνώσεων και των δεξιοτήτων που απαιτούνται για την εκτέλεση κάθε 
καθήκοντος)

Εκπαίδευση: ∆Ε

Βασικές γνώσεις: Απολυτήριο Λυκείου 

∆εξιότητες / Ικανότητες: Υπευθυνότητα,συνέπεια,προθυµία,ευγένεια,τυπικότητα στην άσκηση του αντικειµένου του

Ξένες γλώσσες: -

Εµπειρία:  -

Ενότητα 5. Έλεγχος και έγκριση από Προϊσταµένους 

Ο Προϊστάµενος

του Τµήµατος:
……………….

(Ονοµατεπώνυµο & υπογραφή) 
……………..

Ηµεροµηνία ελέγχου & έγκρισης

Ο Προϊστάµενος

της ∆/νσης (κ.α.α.)
……………….

(Ονοµατεπώνυµο & υπογραφή) 
……………..

Ηµεροµηνία ελέγχου & έγκρισης


