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Πεπίγπαμμα θέζηρ επγαζίαρ  
 

Ενόηηηα 1. Γενικά ζηοισεία ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Γενική Διεύθςνζη: Σερληθώλ Τπεξεζηώλ 

Διεύθςνζη: 
Γηαρείξηζεο Αζηηθνύ Πεξηβάιινληνο 

Τμήμα: ΢πληήξεζεο Κήπωλ 

 Άμεζα Πποϊζηάμενορ (ηίηλορ): 
Πξνϊζηάκελνο ηεο Γηεύζπλζεο Γηαρείξηζεο Αζηηθνύ 
Πεξηβάιινληνο 

Άμεζα Υθιζηάμενοι (ηίηλοι): 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Γεωηερληθόο, Τπεύζπλνο 
Πξνγξακκαηηζκνύ θαη Οξγάλωζεο Σκήκαηνο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Γηνηθεηηθόο, Τπεύζπλνο 
Τπνζηήξημεο θαη Λεηηνπξγίαο Σκήκαηνο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Τπεύζπλνο ΢πληήξεζεο 
Κήπωλ Γεκνηηθήο Κνηλόηεηαο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Τπεύζπλνο Γηθηύωλ 
Άξδεπζεο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Δπηθεθαιήο ΢πλεξγείνπ 
΢πληήξεζεο Κήπωλ 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Γελδξναλζνθεπνπξόο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Τδξαπιηθόο Γηθηύωλ 
Άξδεπζεο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Δξγάηεο Κήπωλ 

Τίηλορ θέζηρ: 
 
Πποϊζηάμενορ Τμήμαηορ Σςνηήπηζηρ Κήπων 
 

Κλάδορ / Ειδικόηηηα: ΠΔ9 Γεωπόλωλ ή ΠΔ14 Γαζνιόγωλ ή ΣΔ13 Γεωπνλίαο 
 

Ενόηηηα 2. Καθήκονηα ηηρ θέζηρ επγαζίαρ.  

Κύπια καθήκονηα:  
(ηα θύξηα θαζήθνληα απνξξένπλ από ηηο αξκνδηόηεηεο ηνπ ΟΕΥ πνπ αθνξνύλ ηε ζπγθεθξηκέλε ζέζε 
εξγαζίαο) 

  
1. Ζ άξηηα θαηάξηηζε (ζπλερήο ελεκέξωζε θαη κειέηε ηνπ λνκνζεηηθνύ πιαηζίνπ θαη ηωλ ζρεηηθώλ 

εγθπθιίωλ) θαη γλώζε ηνπ ζπλόινπ ηωλ αξκνδηνηήηωλ ηνπ ΟΔΤ πνπ αθνξνύλ ην Σκήκα ζηελ νπνία 
ππάγεηαη, θαζώο θαη ηωλ Σκεκάηωλ, κε ηα νπνία ζπλεξγάδεηαη ε Τπεξεζία ηνπ  

2. Ζ εθαξκνγή ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ν πξνγξακκαηηζκόο ηωλ δξαζηεξηνηήηωλ ηνπ Σκήκαηνο κε ηε 
βέιηηζηε θαηαλνκή ζηνπο ππεξεηνύληεο ππαιιήινπο, αλαιόγωο ηωλ ηππηθώλ θαη νπζηαζηηθώλ 
πξνζόληωλ ηνπο 

3. Ο θαζεκεξηλόο έιεγρνο ηωλ εηζεξρνκέλωλ εγγξάθωλ θαη ε έγθαηξε ρξέωζή ηνπο ζηνπο 
ππαιιήινπο, αλαιόγωο ηωλ δξαζηεξηνηήηωλ ηνπο 

4. Ο ζπληνληζκόο θαη ε επνπηεία ηωλ θαζεθόληωλ ηωλ Τπαιιήιωλ ηνπ Σκήκαηνο γηα ηηο θάηωζη 
Θέζεηο Δξγαζίεο:  

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Γεωηερληθόο, Τπεύζπλνο Πξνγξακκαηηζκνύ θαη 
Οξγάλωζεο Σκήκαηνο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Γηνηθεηηθόο, Τπεύζπλνο Τπνζηήξημεο θαη 
Λεηηνπξγίαο Σκεκαηνο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ - Τπεύζπλνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ Γεκνηηθήο 
Κνηλόηεηαο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Τπεύζπλνο Γηθηύωλ Άξδεπζεο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Δπηθεθαιήο ΢πλεξγείνπ ΢πληήξεζεο Κήπωλ 
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 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Γελδξναλζνθεπνπξόο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Τδξαπιηθόο Γηθηύωλ Άξδεπζεο 

 Τπάιιεινο Σκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ – Δξγάηεο Κήπωλ 
5. Ο έιεγρνο ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ έξγνπ ηνπ Σκήκαηνο (γηα ηελ εκπξόζεζκε 

δηεθπεξαίωζή ηνπ) 
6. Ζ ζπκκεηνρή ζηε ζύληαμε ηνπ ΢ρεδίνπ ηνπ εηήζηνπ Πξνϋπνινγηζκνύ ηεο Γ/λζεο (θαη ηνπ Σερληθνύ 

Πξνγξάκκαηνο γηα ηηο Σερληθέο Τπεξεζίεο) 
7. Ζ ελεκέξωζε ηεο Γηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ηωλ αλωηέξω (Γεκάξρνπ, Αληηδεκάξρωλ, Γεληθνύ 

Γξακκαηέα, Γεληθώλ Γ/ληωλ) 
8. Ζ αμηνιόγεζε ηνπ έξγνπ ηωλ ππαιιήιωλ ηνπ Σκήκαηνο θαη ν ζρεδηαζκόο εθπαίδεπζεο θαη ε 

παξνρή βνήζεηαο, πξνθεηκέλνπ λα βειηηωζεί ε απνδνηηθόηεηάο ηνπο 
9. Ο ζπληνληζκόο ηεο θαηαγξαθήο ηνπ εηήζηνπ Απνινγηζκνύ ηνπ Σκήκαηνο 

 
 
Ενόηηηα 3. Διαδικαζίερ πος αθοπούν ηη ζςγκεκπιμένη θέζη επγαζίαρ 

Διαδικαζίερ: 

1. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ, ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΖ΢Ζ ΚΑΗ ΔΛΔΓΥΟ΢  ΑΠΑΗΣΖ΢ΔΧΝ ΔΡΓΟΤ ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 
2. ΢ΤΝΣΖΡΖ΢Ζ ΥΧΡΧΝ ΠΡΑ΢ΗΝΟΤ ΠΑΡΚΧΝ, ΝΖ΢ΗΓΧΝ, ΚΟΗΜΖΣΖΡΗΧΝ & ΕΧΟΛΟΓΗΚΟΤ 

ΚΖΠΟΤ ΜΔ ΑΤΣΔΠΗ΢ΣΑ΢ΗΑ 
3. ΔΓΚΑΣΑ΢ΣΑ΢Ζ ΚΑΗ ΢ΤΝΣΖΡΖ΢Ζ ΑΡΓΔΤΣΗΚΧΝ ΓΗΚΣΤΧΝ – ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΣΖΛΔΑΡΓΔΤ΢Ζ΢   
4. ΠΡΟΜΖΘΔΗΔ΢ ΔΗΓΧΝ ΚΑΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ (ΔΡΓΑ΢ΗΧΝ) 
5. ΔΚΠΟΝΖ΢Ζ ΜΔΛΔΣΖ΢ ΚΑΗ ΔΠΗΒΛΔΦΖ ΔΡΓΟΤ ΠΟΤ ΔΚΣΔΛΔΗΣΑΗ ΜΔ ΔΡΓΟΛΑΒΗΑ 
6. ΔΠΗΜΔΛΔΗΑ ΔΗ΢ΖΓΖ΢ΔΧΝ ΚΑΗ ΑΗΣΖΜΑΣΧΝ ΓΗΑ ΔΓΚΡΗ΢ΔΗ΢ ΚΑΗ ΓΗΑΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΗ΢ΣΧ΢ΔΧΝ 
7. ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ ΚΑΗ ΢ΤΝΣΑΞΖ ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ 
8. ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΖ΢Ζ ΚΑΗ ΔΚΣΔΛΔ΢Ζ ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ ΚΑΗ ΣΖ΢ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ΢ ΣΧΝ 

ΠΗ΢ΣΧ΢ΔΧΝ 
9. ΓΗΑΓΗΚΑ΢ΗΑ ΔΗ΢ΔΡΥΟΜΔΝΧΝ – ΔΞΔΡΥΟΜΔΝΧΝ ΔΓΓΡΑΦΧΝ  
10. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΑΗΣΖΜΑΣΧΝ ΠΟΛΗΣΧΝ 
11. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΑΝΘΡΧΠΗΝΟΤ ΓΤΝΑΜΗΚΟΤ 
12. ΔΘΔΛΟΝΣΔ΢  ΠΡΑ΢ΗΝΟΤ (ΣΖΡΖ΢Ζ ΑΡΥΔΗΟΤ – ΔΠΗΚΟΗΝΧΝΗΑ, ΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΗΑ, 

΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ ΑΤΣΧΝ) 
13. ΤΠΟΒΟΛΖ ΢ΣΑΣΗ΢ΣΗΚΧΝ ΢ΣΟΗΥΔΗΧΝ ΚΑΗ ΑΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ ΣΖ΢ ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ΢ ΢Δ 

΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΗΑ ΜΔ ΣΑ ΣΜΖΜΑΣΑ ΑΤΣΖ΢ 
14. ΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΗΑ ΜΔ ΢ΥΟΛΔΗΑ-ΦΟΡΔΗ΢ ΑΝΑΦΟΡΗΚΑ ΜΔ ΣΟ Α΢ΣΗΚΟ ΠΡΑ΢ΗΝΟ 
15. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΓΖΜΟΣΗΚΧΝ ΕΑΡΝΣΗΝΗΔΡΧΝ ΚΑΗ ΓΝΧΜΟΓΟΣΖ΢Ζ ΓΗΑ ΣΖΝ ΔΓΚΑΣΑ΢ΣΑ΢Ζ 

ΗΓΗΧΣΗΚΧΝ ΕΑΡΝΣΗΝΗΔΡΧΝ 
16. ΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΗΑ ΜΔ ΦΟΡΔΗ΢ ΢Δ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΑ ΚΑΗ ΓΡΑ΢ΔΗ΢ 
17. ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΖ΢Ζ ΔΚΠΟΝΖ΢Ζ΢ ΠΡΑΚΣΗΚΖ΢ Α΢ΚΖ΢Ζ΢  
18. ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΢Τ΢ΣΖΜΑΣΟ΢ ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ΢ ΜΔ΢Χ ΢ΣΟΥΧΝ 
19. ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΚΟΗΝΟΤ ΠΛΑΗ΢ΗΟΤ ΑΞΗΟΛΟΓΖ΢Ζ΢ 

 
 

Ενόηηηα 4. Απαιηήζειρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ για γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία.  

Βαζικέρ γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία:  
(πξνζδηνξίδεηαη επαθξηβώο ην είδνο θαη ην επίπεδν ηωλ γλώζεωλ θαη ηωλ δεμηνηήηωλ πνπ απαηηνύληαη 
γηα ηελ εθηέιεζε θάζε θαζήθνληνο) 

Δθπαίδεπζε:  
Πηπρίν ή Γίπιωκα Α.Δ.Η ηεο εκεδαπήο ή ηζόηηκν ηεο αιινδαπήο ΢ρνιώλ Γεωπνλίαο ή ΢ρνιώλ 
Γαζνινγίαο θαη Φπζηθνύ Πεξηβάιινληνο.  
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Πηπρίν Σ.Δ.Η ηεο εκεδαπήο ή ηζόηηκν ηεο αιινδαπήο ΢ρνιώλ Σερλνιόγωλ Γεωπνλίαο, Γαζνπνλίαο ή 
ζπλαθώλ αληηθεηκέλωλ. 
Δπηζπκεηόο ν δηδαθηνξηθόο ή κεηαπηπρηαθόο ηίηινο ζε γλωζηηθό αληηθείκελν ζπλαθέο κε ην αληηθείκελν 
ηεο ππεξεζίαο.  
 
Βαζηθέο γλώζεηο:  

 Γλώζεηο εξγαζηώλ ζπληήξεζεο πξαζίλνπ, θεπνηερλίαο, δελδξνθνκίαο, αλζνθνκίαο θαη αξρηηεθηνληθήο 
ηνπίνπ. 

 Γλώζεηο βνηαληθήο, εδαθνινγίαο θαη θπηνπαζνινγίαο  

 Γλώζε ρεηξηζκνύ Ζ/Τ   θαη θπξίωο αλνηρηνύ ινγηζκηθνύ επεμεξγαζίαο θεηκέλνπ, ππνινγηζηηθώλ 
θύιιωλ, παξνπζίαζεο, ειεθηξνληθνύ ηαρπδξνκείνπ 

 Αξρέο δηνίθεζεο θαη δηαρείξηζεο αλζξώπηλωλ πόξωλ  

 Δπηζπκεηή ε γλώζε ζρεδηαζηηθώλ πξνγξακκάηωλ (autocad θιπ), GIS 

 Γεκνηηθόο θαη θνηλνηηθόο Κώδηθαο, Πξόγξακκα Καιιηθξάηεο, Τπαιιειηθόο Κώδηθαο θαη ζρεηηθή 
Ννκνινγία  

 
Γεμηόηεηεο / Ηθαλόηεηεο:  
Ηθαλόηεηα δηαρείξηζεο θξίζεωλ 
Ηθαλόηεηα ζπλεξγαζίαο 
Ηθαλόηεηα νξγάλωζεο θαη παξαθίλεζεο νκάδαο 
Ηθαλόηεηα δηαρείξηζεο ζπλαληήζεωλ  
Δπηθνηλωλία 

 

Ξέλεο γιώζζεο:  
Δπηζπκεηή ε θαιή γλώζε  ηνπιάρηζηνλ κηαο μέλεο γιώζζαο ηωλ ρωξώλ ηεο ΔΔ 

 

Δκπεηξία:  
Δπηζπκεηή ε εκπεηξία ζε ζέζε Πξνϊζηακέλνπ/εο ή ζε ζέκαηα δηαρείξηζεο αζηηθνύ πξαζίλνπ 

 

 
Ενόηηηα 5. Έλεγσορ και έγκπιζη από Πποϊζηαμένοςρ  

Ο Πξνϊζηάκελνο 
ηνπ Σκήκαηνο: 

 
(Ολνκαηεπώλπκν & ππνγξαθή) 

 
Ηκεξνκελία ειέγρνπ & έγθξηζεο 

Ο Πξνϊζηάκελνο 
ηεο Γ/λζεο: 

 
(Ολνκαηεπώλπκν & ππνγξαθή) 

 
Ηκεξνκελία ειέγρνπ & έγθξηζεο 

 


