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Πεπίγπαμμα θέζηρ επγαζίαρ  

 
Ενόηηηα 1. Γενικά ζηοισεία ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Γενική Διεύθςνζη: Σερληθψλ Τπεξεζηψλ 

Διεύθςνζη: 
Γηαρείξηζεο Αζηηθνχ Πεξηβάιινληνο (ΓΓΑΠ) 

Τμήμα: 
Μειεηψλ θαη ΢ρεδηαζκνχ Αζηηθνχ Πεξηβάιινληνο 

(ΣΜ΢ΑΠ) 

Άμεζα Πποϊζηάμενορ (ηίηλορ): Γηεπζπληήο   ΓΓΑΠ 

Άμεζα Υθιζηάμενοι (ηίηλοι): Τπάιιεινη ηνπ  ΣΜ΢ΑΠ 

Τίηλορ θέζηρ: 
Πξντζηάκελνο ηνπ Σκήκαηνο Μειεηψλ θαη ΢ρεδηαζκνχ 
Αζηηθνχ Πεξηβάιινληνο 

Κλάδορ / Ειδικόηηηα: 
ΠΔ Γεσπφλσλ, ΠΔ Γαζνιφγσλ ή ΣΔ Γεσπνλίαο ή ΣΔ 
Γαζνπνλίαο ή ζχκθσλα κε ηνλ «ζε ηζρχ» Οξγαληζκφ 
Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο 

 
Ενόηηηα 2. Καθήκονηα ηηρ θέζηρ επγαζίαρ.  

Κύπια καθήκονηα:  

  
1. Η άξηηα θαηάξηηζε (ζπλερήο ελεκέξσζε θαη κειέηε ηνπ λνκνζεηηθνχ πιαηζίνπ θαη ησλ ζρεηηθψλ 

εγθπθιίσλ) θαη γλψζε ηνπ ζπλφινπ ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ ΟΔΤ πνπ αθνξνχλ ηε Γ/λζε/Σκήκα 
ζηελ νπνία ππάγεηαη, θαζψο θαη ησλ Γ/λζεσλ/Σκεκάησλ, κε ηηο νπνίεο ζπλεξγάδεηαη ε 
Τπεξεζία ηνπ  

2. Η εθαξκνγή ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ν πξνγξακκαηηζκφο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο κε ηε 
βέιηηζηε θαηαλνκή ζηνπο ππεξεηνχληεο ππαιιήινπο, αλαιφγσο ησλ ηππηθψλ θαη νπζηαζηηθψλ 
πξνζφλησλ ηνπο 

3. Ο θαζεκεξηλφο έιεγρνο ησλ εηζεξρνκέλσλ εγγξάθσλ θαη ε έγθαηξε ρξέσζή ηνπο ζηνπο 
ππαιιήινπο, αλαιφγσο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπο 

4. Ο ζπληνληζκφο ησλ θαζεθφλησλ ησλ ππαιιήισλ πνπ αθνξά ηηο εμήο ζέζεηο εξγαζίαο:  

α. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Γεωτεχνικόσ Υπεφθυνοσ Μελζτησ - Επίβλεψησ Εργων Πραςίνου 
β. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Μηχανικόσ Yπεφθυνοσ Μελζτησ-Επίβλεψησ Μικρήσ Εκταςησ 
Δομικϊν Καταςκευϊν 
γ. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Εργοδηγόσ Συνεργείου Ανακαταςκευϊν και Διαμορφϊςεων 
Χϊρων Πραςίνου 
δ. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Εργοδηγόσ Δομικϊν Καταςκευϊν 
ε. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Δενδροανθοκηπουρόσ 
ςτ. Υπάλληλοσ του ΤΜΣΑΠ  Εργάτησ 

5. Ο έιεγρνο ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ έξγνπ ηνπ Σκήκαηνο (γηα ηελ 
εκπξφζεζκε δηεθπεξαίσζή ηνπ) 

6. Η ζπκκεηνρή ζηε ζχληαμε ηνπ ΢ρεδίνπ ηνπ εηήζηνπ Πξνυπνινγηζκνχ ηεο Γ/λζεο (θαη ηνπ 
Σερληθνχ Πξνγξάκκαηνο γηα ηηο Σερληθέο Τπεξεζίεο) 

7. Η ελεκέξσζε ηεο Γηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ησλ αλσηέξσ (Γεκάξρνπ, Αληηδεκάξρσλ, Γεληθνχ 
Γξακκαηέα, Γεληθψλ Γ/λησλ) 

8. Η αμηνιφγεζε ηνπ έξγνπ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Σκήκαηνο θαη ν ζρεδηαζκφο εθπαίδεπζεο θαη ε 
παξνρή βνήζεηαο, πξνθεηκέλνπ λα βειηησζεί ε απνδνηηθφηεηάο ηνπο 

9. Ο ζπληνληζκφο ηεο θαηαγξαθήο ηνπ εηήζηνπ Απνινγηζκνχ ηνπ Σκήκαηνο 

10. Παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ηεο πνξεία ησλ κειεηψλ 
11. ΢πκκεηνρή ζε επηηξνπέο δηελέξγεηαο δηαγσληζκψλ πξνκήζεηαο πιηθψλ, επίβιεςε  θαηαζθεπήο 

έξγσλ δηακφξθσζεο ρψξσλ πξαζίλνπ  θαη αλαπιάζεσλ πάξθσλ θαη λεζίδσλ κε εξγνιαβία, ζε 
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επηηξνπέο παξαιαβήο πιηθψλ, επηηξνπέο βεβαίσζεο θαιήο εθηέιεζεο, επηηξνπέο πξνζσξηλήο 
θαη νξηζηηθήο παξαιαβήο δεκνζίσλ έξγσλ 

12. ΢πκκεηνρή ζε παξαθνινχζεζε πξαθηηθήο άζθεζεο 
13. ΢πλερήο ελεκέξσζε  γηα ην λνκνζεηηθφ πιαίζην θαη ηηο εγθπθιίνπο  πνπ αθνξνχλ  ζηελ 

νξγάλσζε θαη ηε  ιεηηνπξγία ησλ ΟΣΑ  (Γεκφζηα Έξγα, πξνκήζεηεο, Παξνρή ππεξεζηψλ, 
αλάζεζε κειεηψλ, θ.α.) 

14. Πξνγξακκαηηζκφο θαη έιεγρνο ηεο ιεηηνπξγίαο ησλ ζπλεξγείσλ επηθπιαθήο 
15. ΢πκκεηέρεη ζε νκάδεο εξγαζίαο, ζπλέδξηα, ζεκηλάξηα θαη ζπλεξγαζία κε θνξείο 
 

 
Ενόηηηα 3. Διαδικαζίερ πος αθοπούν ηη ζςγκεκπιμένη θέζη επγαζίαρ 

Διαδικαζίερ: 

 AΝΑΚΑΣΑ΢ΚΔΤΔ΢ ΚΑΙ ΓΙΑΜΟΡΦΧ΢ΔΙ΢ ΥΧΡΧΝ ΠΡΑ΢ΙΝΟΤ ΓΓΑΠ-ΣΜ΢ΑΠ-Γ2 

 ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ ΣOΤ ΢ΤΝΔΡΓΔΙOΤ ΑΝΑΚΑΣΑ΢ΚΔΤΧΝ ΚΑΙ ΓΙΑΜΟΡΦΧ΢ΔΧΝ ΥΧΡΧΝ ΠΡΑ΢ΙΝΟΤ  

 ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ ΣOΤ ΢ΤΝΔΡΓΔΙOΤ  ΓΟΜΙΚΧΝ ΚΑΣΑ΢ΚΔΤΧΝ ΓΓΑΠ-ΣΜ΢ΑΠ-Γ1  

 ΓΗΜΙΟΤΡΓΙΑ ΝΔΧΝ ΥΧΡΧΝ ΠΡΑ΢ΙΝΟΤ ΓΓΑΠ-ΣΜ΢ΑΠ-Γ3 

 ΔΦΑΡΜΟΓΗ ΢Τ΢ΣΗΜΑΣΟ΢ ΓΙΟΙΚΗ΢Η΢ ΜΔ΢Χ ΢ΣΟΥΧΝ 

 ΔΦΑΡΜΟΓΗ ΚΟΙΝΟΤ ΠΛΑΙ΢ΊΟΤ ΑΞΙΟΛΌΓΗ΢Η΢ 

 ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΊΑ ΔΙ΢ΔΡΥΟΜΔΝΧΝ – ΔΞΔΡΥΟΜΔΝΧΝ ΔΓΓΡΑΦΧΝ 

 ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η ΘΔΜΑΣΧΝ ΠΡΟ΢ΧΠΙΚΟΤ 

 ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η 

 ΢ΤΝΣΑΞΗ ΔΣΗ΢ΙΟΤ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΤ (ΚΑΙ ΢ΎΝΣΑΞΗ ΣΔΥΝΙΚΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ ΓΙΑ ΣΙ΢ 
ΣΔΥΝΙΚΔ΢  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢) 

 ΢ΤΝΣΑΞΗ ΔΣΗ΢ΙΟΤ ΑΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΤ 

 ΔΚΠΟΝΗ΢Η ΜΔΛΔΣΗ΢ ΚΑΙ ΔΠΙΒΛΔΦΗ ΔΡΓΟΤ ΠΟΤ ΔΚΣΔΛΔΙΣΑΙ ΜΔ ΔΡΓΟΛΑΒΙΑ 

 ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΗ΢Η ΔΚΠΟΝΗ΢Η΢ ΠΡΑΚΣΙΚΗ΢ Α΢ΚΗ΢Η΢ 
 ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η ΑΙΣΗΜΑΣΧΝ ΠΟΛΙΣΧΝ 
 ΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΙΑ ΜΔ ΦΟΡΔΙ΢ ΢Δ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΑ ΚΑΙ ΓΡΑ΢ΔΙ΢ 

 ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η, ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΗ΢Η ΚΑΙ ΔΛΔΓΥΟ΢ ΑΠΑΙΣΗ΢ΔΧΝ ΔΡΓΟΤ ΣΜΗΜΑΣΟ΢ 

 ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η ΑΝΘΡΧΠΙΝΟΤ ΓΤΝΑΜΙΚΟΤ 

 ΢ΤΜΜΔΣΟΥΗ ΢ΣΟ ΢ΥΔΓΙΑ΢ΜΟ ΣΟΤ ΔΠΙΥΔΙΡΗ΢ΙΑΚΟΤ ΣΟΜΔΑ ΠΟΛΙΣΙΚΗ΢ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΣΟΤ ΓΗΜΟΤ 

 

 
Ενόηηηα 4. Απαιηήζειρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ για γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία.  

Βαζικέρ γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία: 
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Δθπαίδεπζε:  

 Πηπρίν ή δίπισκα ΑΔΙ Γεσπνλίαο ή Γαζνινγίαο, ηεο εκεδαπήο ή ηζφηηκν αληίζηνηρεο 
εηδηθφηεηαο ηεο αιινδαπήο 

 Πηπρίν ΑΣΔΙ Γεσπνληθήο ηεο εκεδαπήο ή ηζφηηκν αληίζηνηρεο εηδηθφηεηαο ηεο αιινδαπήο 
 
Βαζηθέο γλψζεηο:  
Γλψζεηο ησλ αξρψλ θαη ζχγρξνλσλ ηάζεσλ ηεο Αξρηηεθηνληθήο ηνπίνπ 
 
Γεμηφηεηεο / Ιθαλφηεηεο:  

 Ιθαλφηεηα δηαρείξηζεο θξίζεσλ 

 Ιθαλφηεηα ζπλεξγαζίαο 

 Ιθαλφηεηα νξγάλσζεο δηνίθεζεο 

 Οκαδηθή εξγαζία 

 Δπηθνηλσλία 

 Τπεπζπλφηεηα 
 
Ξέλεο γιψζζεο:  
Δπηζπκεηή ε γλψζε μέλεο γιψζζαο 
 
Δκπεηξία:  
Δκπεηξία ελφο ηνπιάρηζηνλ ελφο έηνπο ζε ζπλαθέο αληηθείκελν ζηνλ ηδησηηθφ ή δεκφζην ηνκέα κεηά 
ηελ απφθηεζε ηνπ βαζηθνχ ηίηινπ ζπνπδψλ 
 

 
Ενόηηηα 5. Έλεγσορ και έγκπιζη από Πποϊζηαμένοςρ  

Ο Πξντζηάκελνο 
ηνπ Σκήκαηνο: 

 
(Ονοματεπώνσμο & σπογραυή) 

 
Ημερομηνία ελέγτοσ & έγκρισης 

Ο Πξντζηάκελνο 
ηεο Γ/λζεο: 

 
(Ονοματεπώνσμο & σπογραυή) 

 
Ημερομηνία ελέγτοσ & έγκρισης 

 


