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Πεπίγπαμμα θέζηρ επγαζίαρ  
 
Ενόηηηα 1. Γενικά ζηοισεία ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Γενική Γιεύθςνζη: Σερληθψλ Τπεξεζηψλ 

Γιεύθςνζη: 
Γ/λζε Γηαρείξηζεο Αζηηθνχ Πεξη9βάιινληνο 

Τμήμα:  Αιζψλ Γελδξνζηνηρηψλ θαη Φπησξίσλ 

Άμεζα Πποϊζηάμενορ (ηίηλορ): 
Πξντζηάκελνο ηεο Γηεχζπλζεο Γηαρείξηζεο Αζηηθνχ 
Πεξηβάιινληνο 

Άμεζα Υθιζηάμενοι (ηίηλοι): 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γεσηερληθφο, ζηέιερνο γξαθείνπ  
πξνγξακκαηηζκνχ θαη νξγάλσζεο Σκήκαηνο δελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γηνηθεηηθφο- ζηέιερνο γξαθείνπ  
πξνγξακκαηηζκνχ θαη νξγάλσζεο Σκήκαηνο δελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο δηαρείξηζεο εξγνηαμίνπ θαη 
ζπλεξγείσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ -  Δπηβιέπνληεο ζπλεξγείσλ απηεπηζηαζίαο 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξνί Γελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ- Δξγαηηθφ Πξνζσπηθφ Γελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπνζηήξημεο ιεηηνπξγίαο εξγνηαμίνπ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο Γηαρείξηζεο Γξαθείνπ Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπνζηήξημεο ιεηηνπξγίαο Γξαθείνπ 
Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Δπηβιέπσλ Φπησξίνπ «Αηκίιηνο 
Θενθαλίδεο» 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο δηαθίλεζεο πιηθψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξφο/Δξγάηεο Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξφο Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο επηζθεπήο κεραλεκάησλ ησλ 
εξγνηαμίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ – Σερλίηεο Φπησξίσλ 

Τίηλορ θέζηρ: 
Πποϊζηάμενορ ηος Τμήμαηορ Αλζών 
Γενδποζηοισιών και Φςηωπίων  

Κλάδορ / Διδικόηηηα: 
ΠΕ ΓΕΩΠΟΝΩΝ, 
ΠΕ ΔΑΣΟΛΟΓΩΝ, ή 
ΤΕ ΤΕΧΝΟΛΟΓΩΝ ΓΕΩΠΟΝΙΑΣ 

 

Ενόηηηα 2. Καθήκονηα ηηρ θέζηρ επγαζίαρ.  

Κύπια καθήκονηα:  
(ηα θύξηα θαζήθνληα απνξξένπλ από ηηο αξκνδηόηεηεο ηνπ ΟΕΥ πνπ αθνξνύλ ηε ζπγθεθξηκέλε 
ζέζε εξγαζίαο) 

1. Ζ άξηηα θαηάξηηζε (ζπλερήο ελεκέξσζε θαη κειέηε ηνπ λνκνζεηηθνχ πιαηζίνπ θαη ησλ 
ζρεηηθψλ εγθπθιίσλ) θαη γλψζε ηνπ ζπλφινπ ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ ΟΔΤ πνπ αθνξνχλ ην 
Σκήκα ζηελ νπνία ππάγεηαη, θαζψο θαη ησλ Σκεκάησλ, κε ηα νπνία ζπλεξγάδεηαη ε Τπεξεζία 
ηνπ  

2. Ζ εθαξκνγή ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ν πξνγξακκαηηζκφο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο κε ηε 
βέιηηζηε θαηαλνκή ζηνπο ππεξεηνχληεο ππαιιήινπο, αλαιφγσο ησλ ηππηθψλ θαη νπζηαζηηθψλ 
πξνζφλησλ ηνπο 

3. Ο θαζεκεξηλφο έιεγρνο ησλ εηζεξρνκέλσλ εγγξάθσλ θαη ε έγθαηξε ρξέσζή ηνπο ζηνπο 



 

ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕ΢Η΢ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ 
Ver.1.0 date 01/07/2014 
Δήκνο Θεζζαινλίθεο  ΢ει. 2/4 

 

 

ππαιιήινπο, αλαιφγσο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπο 
4. Οξγάλσζε ηεο δνκήο θαη ηεο δηάξζξσζε ηνπ ηκήκαηνο  
5. Ο ζπληνληζκφο θαη ε επνπηεία ησλ θαζεθφλησλ ησλ Τπαιιήισλ ηνπ Σκήκαηνο γηα ηηο θάησζη 

Θέζεηο Δξγαζίαο: 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γεσηερληθφο, ζηέιερνο γξαθείνπ  πξνγξακκαηηζκνχ θαη νξγάλσζεο 
Σκήκαηνο δελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γηνηθεηηθφο- ζηέιερνο γξαθείνπ  πξνγξακκαηηζκνχ θαη νξγάλσζεο 
Σκήκαηνο δελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο δηαρείξηζεο εξγνηαμίνπ θαη ζπλεξγείσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ -  Δπηβιέπνληεο ζπλεξγείσλ απηεπηζηαζίαο 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξνί Γελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ- Δξγαηηθφ Πξνζσπηθφ Γελδξνζηνηρηψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπνζηήξημεο ιεηηνπξγίαο εξγνηαμίνπ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο Γηαρείξηζεο Γξαθείνπ Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπνζηήξημεο ιεηηνπξγίαο Γξαθείνπ Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Δπηβιέπσλ Φπησξίνπ «Αηκίιηνο Θενθαλίδεο» 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο δηαθίλεζεο πιηθψλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξφο/Δξγάηεο Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Γελδξναλζνθεπνπξφο Φπησξίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ - Τπεχζπλνο επηζθεπήο κεραλεκάησλ ησλ εξγνηαμίσλ 

 Τπάιιεινο ΣΑΓΦ – Σερλίηεο Φπησξίσλ 
6. Πξνγξακκαηηζκφο ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ππεχζπλνπο ησλ εξγαζηψλ πνπ ζα δξνκνινγεζνχλ  

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ έηνπο 
7. Παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ ππεχζπλν δηαρείξηζεο εξγνηαμίνπ θαη 

ζπλεξγείσλ ησλ  ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ θαη ησλ έξγσλ ζπληήξεζεο ησλ 
δελδξνζηνηρηψλ  

8. Παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ ππεχζπλν δηαρείξηζεο θπησξίσλ ησλ 
ζηνηρείσλ παξαγσγήο θαη ζπληήξεζεο θπηηθνχ πιηθνχ ζηα Γεκνηηθά Φπηψξηα 

9. Παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ηεο πνξεία ησλ κειεηψλ 
10. Παξαθνινχζεζε ηεο επίηεπμεο ησλ ζηφρσλ ηνπ ηκήκαηνο 
11. Υξέσζε ησλ ππεξεζηάθψλ εγγξάθσλ ζηα επηζηεκνληθά ζηειέρε ηνπ γξαθείνπ 

δελδξνζηνηρηψλ θαη ησλ θπησξίσλ 
12. ΢πκκεηνρή ζε ζπζθέςεηο θαη ζπλαληήζεηο πνπ γίλνληαη κε ηνπο αηξεηνχο θαη άιινπο 

ππεξεζηαθνχο παξάγνληεο 
13. ΢πκκεηνρή ζε νκάδεο εξγαζίαο 
14. ΢πκκεηνρή  ζηα επηκνξθσηηθά ζεκηλάξηα ηνπ Δζληθνχ Κέληξνπ Γεκφζηαο Γηνίθεζεο ζε 

εκεξίδεο θαη ζπλέδξηα  
15. Τπνβνιή θαη επεμεξγαζία  πξνηάζεσλ γηα ρξεκαηνδνηνχκελα επξσπατθά πξνγξάκκαηα 
16. ΢πκκεηνρή ζε επηηξνπέο αμηνιφγεζεο, επηηξνπέο παξαιαβήο πιηθψλ, επηηξνπέο βεβαίσζεο 

θαιήο εθηέιεζεο θαη επηηξνπέο δηεμαγσγήο δηαγσληζκψλ 
17. ΢πκκεηνρή ζε επηηξνπέο πξνζσξηλήο θαη νξηζηηθήο παξαιαβήο δεκνζίσλ έξγσλ 
18. ΢πκκεηνρή ζηε ζχληαμε ηνπ Πξνυπνινγηζκνχ, ηνπ Σερληθνχ Πξνγξάκκαηνο, ηεο ΢ηνρνζεζίαο 

θαη ηνπ Δηήζηνπ Πξνγξάκκαηνο Γξάζεο ηνπ Γήκνπ Θεζζαινλίθεο 
19. ΢χληαμε πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο, θαηάξηηζεο θαη δηάδνζεο ηεο  δηαρείξηζεο 

πεξηβάιινληνο ζηνπο Γεκφηεο 
20. Έιεγρνο ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ έξγνπ ηνπ Σκήκαηνο    
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21. ΢πλεξγαζία κε θνξείο (ΑΔΗ, ΣΔΗ, Ηδησηηθέο Δηαηξείεο) ζε πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο 
22. ΢πκκεηνρή ζε παξαθνινχζεζε πξαθηηθήο άζθεζεο 
23. Άζθεζε θάζε πξφζθνξνπ κέζνπ έσο θαη έλδηθν, γηα ηελ πξνζηαζία ησλ δελδξνζηνηρηψλ, 

κέζα ζηα φξηα ηνπ Γήκνπ. 
24. ΢πκκεηνρή ζηε ζχληαμε ηνπ ΢ρεδίνπ ηνπ εηήζηνπ Πξνυπνινγηζκνχ ηεο Γ/λζεο θαη ηνπ 

Σερληθνχ Πξνγξάκκαηνο  
25. Δλεκέξσζε ηεο Γηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ησλ αλσηέξσ (Γεκάξρνπ, Αληηδεκάξρσλ, Γεληθνχ 

Γξακκαηέα, Γεληθψλ Γ/λησλ) 
26. Αμηνιφγεζε ηνπ έξγνπ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Σκήκαηνο θαη ν ζρεδηαζκφο εθπαίδεπζεο θαη ε 

παξνρή βνήζεηαο, πξνθεηκέλνπ λα βειηησζεί ε απνδνηηθφηεηάο ηνπο 
27. ΢πληνληζκφο ηεο θαηαγξαθήο ηνπ εηήζηνπ Απνινγηζκνχ ηνπ Σκήκαηνο 

 
Ενόηηηα 3. Διαδικαζίερ πος αθοπούν ηη ζςγκεκπιμένη θέζη επγαζίαρ 

Γιαδικαζίερ: 

1. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΓΔΝΓΡΟ΢ΣΟΗΥΗΧΝ ΜΔ ΑΤΣΔΠΗ΢ΣΑ΢ΗΑ 
2. ΢ΤΝΣΑΞΖ ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ 
3. ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ 
4. ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΑΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ  
5. ΠΡΟΜΖΘΔΗΔ΢ ΔΗΓΧΝ ΚΑΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 
6. ΈΓΚΡΗ΢Ζ ΚΑΗ ΑΓΔΗΑ ΓΟΜΖ΢Ζ΢ ΓΗΑ ΣΖΝ ΚΟΠΖ ΓΔΝΓΡΧΝ ΢Δ ΠΔΕΟΓΡΟΜΗΑ ΢ΤΜΦΧΝΑ 

ΜΔ ΣΟ ΑΡΘΡΟ 6 ΠΑΡ. 1 ΣΟΤ Ν. 4030/11 
7. ΑΤΘΑΗΡΔΣΖ ΚΟΠΖ – ΔΠΔΜΒΑ΢ΔΗ΢ ΢Δ ΓΔΝΣΡΑ 
8. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ, ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΖ΢Ζ ΚΑΗ ΔΛΔΓΥΟ΢ ΑΠΑΗΣΖ΢ΔΧΝ ΔΡΓΟΤ ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 
9. ΔΚΠΟΝΖ΢Ζ ΜΔΛΔΣΖ΢ ΚΑΗ ΔΠΗΒΛΔΦΖ ΔΡΓΟΤ ΠΟΤ ΔΚΣΔΛΔΗΣΑΗ ΜΔ ΔΡΓΟΛΑΒΗΑ 
10. ΠΑΡΑΚΟΛΟΤΘΖ΢Ζ ΔΚΠΟΝΖ΢Ζ΢ ΠΡΑΚΣΗΚΖ΢ Α΢ΚΖ΢Ζ΢ 
11. ΟΡΓΑΝΧ΢Ζ ΔΚΓΖΛΧ΢ΔΧΝ ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ΢ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ΢ Α΢ΣΗΚΟΤ ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ 
12. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΑΗΣΖΜΑΣΧΝ ΠΟΛΗΣΧΝ 
13. ΢ΤΝΔΡΓΑ΢ΗΑ ΜΔ ΦΟΡΔΗ΢ ΢Δ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΑ ΚΑΗ ΓΡΑ΢ΔΗ΢ 
14. ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΢Τ΢ΣΖΜΑΣΟ΢ ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ΢ ΜΔ΢Χ ΢ΣΟΥΧΝ 
15. ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΚΟΗΝΟΤ ΠΛΑΗ΢ΗΟΤ ΑΞΗΟΛΟΓΖ΢Ζ΢ 
16. ΓΗΑΓΗΚΑ΢ΗΑ ΔΗ΢ΔΡΥΟΜΔΝΧΝ – ΔΞΔΡΥΟΜΔΝΧΝ ΔΓΓΡΑΦΧΝ 
17. ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΘΔΜΑΣΧΝ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ 
18. ΟΗΚΟΝΟΜΗΚΖ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ 
19. ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΑΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ 
 
 
 

Ενόηηηα 4. Απαιηήζειρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ για γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία.  

Βαζικέρ γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία:  
(πξνζδηνξίδεηαη επαθξηβώο ην είδνο θαη ην επίπεδν ηωλ γλώζεωλ θαη ηωλ δεμηνηήηωλ πνπ 
απαηηνύληαη γηα ηελ εθηέιεζε θάζε θαζήθνληνο) 

Δθπαίδεπζε:  
ΠΔ/ΣΔ 
Πηπρίν ή δίπισκα Γαζνινγίαο ή  Γεσπνλίαο ή Σερλνινγίαο Γεσπνλίαο ή Σερλνινγίαο Γαζνπνλίαο 
νπνηνπδήπνηε ηκήκαηνο ή ζρνιήο ΑΔΗ ηεο εκεδαπήο ή ηζφηηκσλ ζρνιψλ ηεο αιινδαπήο 
Δπηζπκεηφο ν κεηαπηπρηαθφο ηίηινο εηήζηαο ηνπιάρηζηνλ δηάξθεηαο ή/θαη ν δηδαθηνξηθφο ηίηινο ζε 
ζπλαθέο γλσζηηθφ αληηθείκελν 
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Βαζηθέο γλψζεηο:  
Γλψζε ρεηξηζκνχ ειεθηξνληθνχ ππνινγηζηή θαη θπξίσο αλνηρηνχ ινγηζκηθνχ επεμεξγαζίαο 
θεηκέλνπ, ππνινγηζηηθψλ θχιισλ, παξνπζίαζεο, ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ 

 
Γεμηφηεηεο / Ηθαλφηεηεο:  
Ηθαλφηεηα δηαρείξηζεο θξίζεσλ 
Ηθαλφηεηα ζπλεξγαζίαο 
Ηθαλφηεηα νξγάλσζεο 
Οκαδηθή εξγαζία 
Δπηθνηλσλία 
 

Ξέλεο γιψζζεο:  
Δπηζπκεηή ε γλψζε μέλεο γιψζζαο 
 

Δκπεηξία:  
Δπηζπκεηή ε εκπεηξία ζηε δηαρείξηζε ησλ δελδξνζηνηρηψλ θαη  θπησξίσλ 
 

 
Ενόηηηα 5. Έλεγσορ και έγκπιζη από Πποϊζηαμένοςρ  

Ο Πξντζηάκελνο 
ηεο Γ/λζεο: 

 
 

…………….. 
Ηκεξνκελία ειέγρνπ & έγθξηζεο 

Ο Γεληθφο Γ/ληεο:  
 

…………….. 
Ηκεξνκελία ειέγρνπ & έγθξηζεο 

 


