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Πεπίγπαμμα θέζηρ επγαζίαρ  

 
Ενόηηηα 1. Γενικά ζηοισεία ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Γενική Διεύθςνζη: Σερληθώλ Τπεξεζηώλ 

Διεύθςνζη: 
Γηαρείξηζεο Αζηηθνύ Πεξηβάιινληνο (ΓΓΑΠ) 

Άμεζα Πποϊζηάμενορ (ηίηλορ): 
Πξνϊζηάκελνο ηεο Γεληθήο Γηεύζπλζεο Σερληθώλ 
Τπεξεζηώλ  

Άμεζα Υθιζηάμενοι (ηίηλοι): 

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ  ηκήκαηνο Μειεηώλ θαη 
΢ρεδηαζκνύ Αζηηθνύ Πεξηβάιινληνο ΣΜ΢ΑΠ,  

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ ηκήκαηνο Κηεληαηξηθήο 
Τπεξεζίαο & Εωνινγηθνύ Κήπνπ  ΣΚΤΕΚ,  

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ ηκήκαηνο ΢πληήξεζεο Κήπωλ  
Σ΢Κ,   

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ ηκήκαηνο Aιζώλ, 
Γελδξνζηνηρηώλ θαη Φπηωξίωλ  ΣΑΓΦ,   

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ ηκήκαηνο Πεξηβαιινληηθώλ 
Γξάζεωλ  ΣΠΓ,   

 Πξνϊζηάκελνο ηνπ ηκήκαηνο Γηνηθεηηθήο 
Τπνζηήξημεο  ΣΓΤ 

Τίηλορ θέζηρ: 
Πξνϊζηάκελνο ηεο Γ/λζεο Γηαρείξηζεο Αζηηθνύ 
Πεξηβάιινληνο (ΓΓΑΠ) 

Κλάδορ / Ειδικόηηηα: 

ΠΔ Γεωπόλωλ, ΠΔ Γαζνιόγωλ, ΠΔ Πεξηβάιινληνο ΠΔ 

Υεκηθώλ Μεραληθώλ, ΠΔ Υεκηθώλ, ΠΔ Καζεγεηώλ ( 

Φπζηθώλ), ΠΔ Βηνιόγωλ, ΠΔ Κηεληάηξωλ, ΣΔ Σερλνιόγωλ 

Γεωπνλίαο 

 
Ενόηηηα 2. Καθήκονηα ηηρ θέζηρ επγαζίαρ.  

Κύπια καθήκονηα:  

  
1. Ζ άξηηα θαηάξηηζε (ζπλερήο ελεκέξωζε θαη κειέηε ηνπ λνκνζεηηθνύ πιαηζίνπ θαη ηωλ ζρεηηθώλ 

εγθπθιίωλ) θαη γλώζε ηνπ ζπλόινπ ηωλ αξκνδηνηήηωλ ηνπ ΟΔΤ πνπ αθνξνύλ ηε Γ/λζε, ζηελ 

νπνία πξνΐζηαηαη, θαζώο θαη ηωλ Γ/λζεωλ / Σκεκάηωλ, κε ηηο νπνίεο ζπλεξγάδεηαη ε Τπεξεζία 

ηνπ  

2. Ζ εθαξκνγή ηεο ΢ηνρνζεζίαο θαη ν πξνγξακκαηηζκόο ηωλ δξαζηεξηνηήηωλ ηεο Γ/λζεο, ζε 

ζπλεξγαζία κε ηνπο Πξνϊζηακέλνπο ηωλ Σκεκάηωλ γηα ηε βέιηηζηε θαηαλνκή ζηνπο 

ππεξεηνύληεο ππαιιήινπο, αλαιόγωο ηωλ ηππηθώλ θαη νπζηαζηηθώλ πξνζόληωλ ηνπο 

3. Ο θαζεκεξηλόο έιεγρνο ηωλ εηζεξρνκέλωλ εγγξάθωλ θαη ε έγθαηξε ρξέωζή ηνπο ζηα αξκόδηα 

Σκήκαηα, αλαιόγωο ηωλ δξαζηεξηνηήηωλ ηνπο 
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4. Ζ επζύλε γηα ηελ έγθαηξε θαη έγθπξε δηεθπεξαίωζε ηωλ εξγαζηώλ ηεο Γ/λζεο 

5. Ο ζπληνληζκόο θαη ε επνπηεία ηωλ εξγαζηώλ ηωλ Σκεκάηωλ πνπ ππάγνληαη ζηε Γ/λζε: 

 Μειεηώλ θαη ΢ρεδηαζκνύ Αζηηθνύ Πεξηβάιινληνο ΣΜ΢ΑΠ 

 Κηεληαηξηθήο Τπεξεζίαο & Εωνινγηθνύ Κήπνπ  ΣΚΤΕΚ 

 ΢πληήξεζεο Κήπωλ  Σ΢Κ 

 Aιζώλ, Γελδξνζηνηρηώλ θαη θπηωξίωλ ΣΑΓΦ 

 Πεξηβαιινληηθώλ Γξάζεωλ  ΣΠΓ 

 Γηνηθεηηθήο Τπνζηήξημεο  ΣΓΤ 

6. Ο έιεγρνο ηεο ζηνρνζεζίαο θαη ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ έξγνπ ηεο Γ/λζεο (γηα ηελ εκπξόζεζκε 

δηεθπεξαίωζή ηνπ) 

7. Ζ ζπκκεηνρή ζηε ζύληαμε ηνπ ΢ρεδίνπ ηνπ εηήζηνπ Πξνϋπνινγηζκνύ ηεο Γ/λζεο (θαη ηνπ 

Σερληθνύ Πξνγξάκκαηνο γηα ηηο Σερληθέο Τπεξεζίεο) 

8. Ζ παξαθνινύζεζε ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ηωλ πηζηώζεωλ ηεο Γ/λζεο 

9. Ζ ελεκέξωζε ηεο Γηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ηωλ παξαπάλω (Γεκάξρνπ, Αληηδεκάξρωλ, Γεληθνύ 

Γξακκαηέα, Γεληθώλ Γ/ληώλ, Πξνϊζηακέλωλ Τπεξεζηώλ) 

10. Ζ αμηνιόγεζε ηνπ πξνζωπηθνύ ηεο Γ/λζεο, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο Πξνϊζηακέλνπο ηωλ 

Σκεκάηωλ θαη ν ζρεδηαζκόο εθπαίδεπζεο θαη ε παξνρή βνήζεηαο, πξνθεηκέλνπ λα βειηηωζεί ε 

απνδνηηθόηεηάο ηνπο 

11. Ο ζπληνληζκόο ηεο θαηαγξαθήο ηνπ εηήζηνπ Απνινγηζκνύ ηεο Γ/λζεο 

 
Ενόηηηα 3. Διαδικαζίερ πος αθοπούν ηη ζςγκεκπιμένη θέζη επγαζίαρ 

Διαδικαζίερ: 

 ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΑΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ 

 ΢ΤΝΣΑΞΖ ΔΣΖ΢ΗΟΤ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ (ΚΑΗ ΢ΎΝΣΑΞΖ ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ 
ΓΗΑ ΣΗ΢ ΣΔΥΝΗΚΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢) 

 ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ ΘΔΜΑΣΩΝ ΠΡΟ΢ΩΠΗΚΟΤ 

 ΟΗΚΟΝΟΜΗΚΖ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ 

 ΟΛΔ΢ ΟΗ ΓΗΑΓΗΚΑ΢ΗΔ΢ ΣΩΝ ΣΜΖΜΑΣΩΝ ΣΖ΢ Γ/Ν΢Ζ΢ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ΢ Α΢ΣΗΚΟΤ 
ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢  ΜΔ ΠΗ΢ΣΟΠΟΗΖ΢Ζ ISO 

 ΓΗΑΥΔΗΡΖ΢Ζ – ΔΗ΢ΔΡΥΟΜΔΝΩΝ – ΔΞΔΡΥΟΜΔΝΩΝ ΔΓΓΡΑΦΩΝ 

 ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΚΟΗΝΟΤ ΠΛΑΗ΢ΗΟΤ ΑΞΗΟΛΟΓΖ΢Ζ΢ 

 ΔΦΑΡΜΟΓΖ ΢Τ΢ΣΖΜΑΣΟ΢ ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ΢ ΜΔ΢Ω ΢ΣΟΥΩΝ 

 
Ενόηηηα 4. Απαιηήζειρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ για γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία.  

Βαζικέρ γνώζειρ, δεξιόηηηερ και εμπειπία:  
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Δθπαίδεπζε:  

 Πηπρίν ή δίπιωκα ΑΔΗ Γεωπνλίαο ή Γαζνινγίαο, ή  Πεξηβάιινληνο ή Υεκηθώλ Μεραληθώλ, 
ή  Υεκείαο,ή Φπζηθήο, ή Βηνινγίαο, ή Κηεληαηξηθήο ηεο εκεδαπήο ή ηζόηηκν αληίζηνηρεο 
εηδηθόηεηαο ηεο αιινδαπήο 

 

 Πηπρίν ΑΣΔΗ Γεωπνλίαο ηεο εκεδαπήο ή ηζόηηκν αληίζηνηρεο εηδηθόηεηαο ηεο αιινδαπήο 
 
Βαζηθέο γλώζεηο:  
    Γλώζεηο νινθιεξωκέλεο δηαρείξεζεο ηνπ αζηηθνύ πεξηβάιινληνο.  
   
Γεμηόηεηεο / Ηθαλόηεηεο:  

 Ηθαλόηεηα δηνίθεζεο 

 Ηθαλόηεηα ζπλεξγαζίαο 

 Ηθαλόηεηα νξγάλωζεο 

 Ηθαλόηεηα δηαρείξηζεο θξίζεωλ 

 Αηνκηθή πξωηνβνπιία 

 Άξηζηε επηθνηλωλία ζε γξαπηό θαη πξνθνξηθό ιόγν 

 Yπεπζπλόηεηα 
 
Ξέλεο γιώζζεο:  
Δπηζπκεηή ε γλώζε μέλεο γιώζζαο 
 
Δκπεηξία:  
Δπηζπκεηή ε εκπεηξία ζε ζέζε πξνϊζηακέλνπ ζε ζέκαηα  νινθιεξωκέλεο πξνζέγγηζεο ζηε 
δηαρείξηζε ηνπ αζηηθνύ πεξηβάιινληνο κε αλάπηπμε δξάζεωλ αύμεζεο, αλαβάζκηζεο θαη 
ζπληήξεζεο ηωλ ρώξωλ πξαζίλνπ ηνπ αζηηθνύ ηζηνύ, θαζώο θαη δξάζεωλ πνπ αθνξνύλ 
πεξηβαιινληηθά ζέκαηα. Δπίζεο είλαη επηζπκεηή ε εκπεηξία ζε ζέκαηα δηαρείξηζεο δωνινγηθώλ 
θήπωλ. 
 

 
Ενόηηηα 5. Έλεγσορ και έγκπιζη από Πποϊζηαμένοςρ  

Ο Πξνϊζηάκελνο 
ηεο Γ/λζεο: 

(Ονοματεπώνσμο & σπογραυή) Ημερομηνία ελέγτοσ & έγκρισης 

Ο Γεληθόο Γ/ληεο: (Ονοματεπώνσμο & σπογραυή) Ημερομηνία ελέγτοσ & έγκρισης 

 


