
ΔΗΜΟΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 

AYTOTEΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ- ΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΡΟΗΣ 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΘΕΜΑΤΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

6.Α. ΣΥΝΤΑΞΗ ΗΜΕΡΗΣΙΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΠΡΟΣΕΛΕΥΣΗΣ ΑΠΟΧΩΡΗΣΗΣ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

 
6.Α.1 Διανομή Ημερήσιου Δελτίου Προσέλευσης Προσωπικού(ΗΔΠΠ) & 
Ημερήσιου Δελτίου Αποχώρησης Προσωπικού (ΗΔΑΠ). 
 

 

 

 

 

 

 

 
6.Α.4 Προώθηση ΗΔΠΠ και ΗΔΑΠ για υπογραφή από Π/T 
 

 

 

 

 

6.Β. ΣΥΝΤΑΞΗ ΗΜΕΡΗΣΙΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΑΠΟΝΤΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

 

 

 

 

 

  

ΣΥΝΤΑΞΗ ΜΗΝΙΑΙΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΑΠΟΝΤΩΝ ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ    

 

 

 
6.Α.2 Συγκέντρωση των συμπληρωμένων  ΗΔΠΠ και ΗΔΑΠ 
 

 
6.Α.3 Συγκέντρωση & Έλεγχος  ΗΔΠΠ και ΗΔΑΠ 
 

 
6.Α.5 Αποστολή στην  Δ/νση Διαχείρισης Ανθρωπίνων Πόρων  
 

6.Β.1 Διανομή ΗΔΑΠ 

6.Β.2 Συμπλήρωση & Έλεγχος Εντύπων ΗΔΑΠ 

6.Β.3  Σύνταξη του ΗΔΑΔ – Έλεγχος και Υπογραφή από Π/Τ 

 

6.Β.4 Υπογραφή από Π/Τ. 

 

6.Β.5 Αποστολή στην Δ/νση Διαχείρισης Ανθρωπίνων Πόρων 

 

 



 

6.Γ ΣΥΝΤΑΞΗ ΜΗΝΙΑΙΟΥ ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΝΤΩΝ ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

 

 

 

 

 

 

 

6.Δ. ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗ ΑΔΕΙΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.Ε ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΑΔΕΙΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.Γ.1 Σύνταξη & Έλεγχος Εντύπου 

 

6.Γ.2 Προώθηση για υπογραφή από Π/Τ 

 

6.Γ.3 Αποστολή στην  Δ/νση Διαχείρισης Ανθρωπίνων Πόρων  

 

6.Δ.1. Διανομή εντύπου 

 

6.Δ.2 Έλεγχος εντύπου 

 

6.Δ.3 Υπογραφή από Π/Τ 

 

6.Δ.4. Αποστολή στη ΔΔΑΠ  

 

6.Ε.1. Παραλαβή Σχετικής Εγκυκλίου  

 

6.Ε.2. Σύνταξη  Σχεδίου ΠΑΠ 

 

6.Ε.3. Προώθηση για έγκριση ΠΑΠ στον Π/Τ 

 

6.Ε.4. Αποστολή Σχεδίου ΠΑΠ στη ΔΔΑΠ 

 



  

6.ΣΤ. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ (Π.Ε) ΤΩΝ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.Ζ. Η ΣΥΝΤΑΞΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ – ΔΕΛΤΙΟΥ 

ΑΠΕΡΓΙΑΣ Η΄ ΣΤΑΣΗΣ – ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΑΠΕΡΓΙΑΣ Η΄ ΣΤΑΣΗΣ  

 

 

6.ΣΤ.1 Παραλαβή  εγκυκλίου από το Α.Τ.Π.Π  

 

6.ΣΤ.2. Παραλαβή Προγραμματισμού Εκπαίδευσης  

 

6.ΣΤ.3.Προώθηση για έγκριση Π.Ε. από Π/Τ 

 

6.ΣΤ.4. Αποστολή Π.Ε στη ΔΔΑΠ 

 

6.Ζ.1 Καθορισμός προσωπικού ασφαλείας.  

 

6.Ζ.2 Ενημέρωση των Υπαλλήλων του Α.Τ.Π.Π  

 

6.Ζ.3 Σύνταξη Συγκεντρωτικής Κατάστασης Προσωπικού Ασφαλείας. 

 

6.Ζ.4 Αποστολή Κατάστασης Προσωπικού Ασφαλείας στον Σύλλογο 

Εργαζομένων και στη ΔΔΑΠ 

 

6.Z.5 Συγκέντρωση Δελτίων Απεργιών ή Στάσης Εργασίας και 

Βεβαιώσεων Απεργίας ή Στάσης Εργασίας 

 

6.Z.6 Σύνταξη συγκεντρωτικού Δελτίου Απεργίας ή Στάσης Εργασίας 

 

6.Z.7 Αποστολή Συγκεντρωτικού Δελτίου Απεργίας ή Στάσης Εργασίας  

 

6.Z.8 Συγκεντρωτική Βεβαίωση  Απεργίας ή Στάσης Εργασίας 

 

6.Z.9 Αποστολή Συγκεντρωτικής Βεβαίωσης Απεργίας ή Στάσης Εργασίας 

στη ΔΔΑΠ 


