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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΒΗΜΑΤΩΝ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ 

1. Σύνταξη ή Παραλαβή Μελέτης 

 
 

2. Σύνταξη Αιτήματος Ανάληψης Υποχρέωσης (ΑΑΥ) 

 
 

3. Αποστολή Αιτήματος Ανάληψης Υποχρέωσης (ΑΑΥ) 

 
 

4. Παραλαβή Εγκεκριμένου Αιτήματος –Χρέωση στον ΥΟΔ 

 
 

5. Εισήγηση προς Οικονομική Επιτροπή (ΟΕ) 

 
 

6. Παραλαβή ΑΟΕ 

 
 

7. Παραλαβή έγκρισης ΑΟΕ από την Αποκεντρωμένη Διοίκηση Μακεδονίας -Θράκης 

 
 

8. Εισήγηση προς το Δημοτικό Συμβούλιο 

 
 

9. Παραλαβή Απόφασης Δημοτικού Συμβουλίου (ΑΔΣ) 

 
 

10. Αποστολή Φακέλου Διαγωνισμού στο Τμήμα Προκηρύξεων 

 
 

11. Παρακολούθηση πορείας της Προμήθειας 

 
 

12. Παραλαβή Συμφωνητικού & συνοδευτικών 

 
 

13. Παραλαβή Τιμολογίου, ΑΠΥ, κ.λπ. 

 
 

14. Πρωτοκόλληση Πρακτικού Παραλαβής 

 
 

15. Αποστολή παραστατικών στο Τμήμα Αποθηκών 

 
 



16. Έλεγχος και Διαβίβαση Φακέλου ενταλματοποίησης δαπάνης 

 
 

17. Παρακολούθηση ενταλματοποίησης δαπάνης 

 
 

18. Ανάκληση πίστωσης 

 
 
 


